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00 oOpa3uax 10KYMeHTOB 00 00pa3oBaHHHU U (WJIH) 0 KBAJH(PHKAIUH,
M3rOTOBJIEHUH, BbIIa4HU M XPAHEHHH 0JJAHKOB JOKYMEHTOB 0
KBaJIM(pUKaALUU



I'TABA 1. OBIIHUE ITOJIOKEHUA

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue paszpabomano 6 coomeemcmeuu ¢ Ilpuxazom
Munoopuayku Poccuu om 1 utwona 2013 2. Ne 499 "O6 ymeepowcoenuu Ilopsoxa
Opeanu3ayuu u ocyujecmeuenusi 00pa3o8amenbHou 0esmeabHOCmU N0 OONOIHUMETbHBIM
npogeccuonanvuvim npoepammanm”, Ilucomom Munucmepcmea obpazosanus u HayKu
Poccutickoti @edepayuu om 21 ¢gpespans 2014 2. Ne AK-316/06.

1.2. Hacrosee I[onoxenue coaepxut Mertogudeckue peKoMeHIaIuuy 1o pa3padoTKe,
3aMOJIHCHHIO, YYeTy U XpaHEHHIO0 OJaHKOB JIOKYMEHTOB O KBaduduUKalUU B
rOCYJapCTBEHHOM OIOJDKETHOM TPOQECcCHOHATFHOM 00pa30BaTeIbHOM  YUPEKICHUU
«HEBHHHOMBICCKMI XHUMUKO-TexHOoJaornueckuii kosmremx» (IBIIOY HXTK) (manee
[Tonoxenue).

1.3. Cornacno nynkry 17 gactu 3 crarbu 28 ®denepanbHoro 3akoHa Ne 273-d3 "O6
obOpazoBanuu B Poccuiickoit ®denepanuu», NpuoOpPETeHUE WM HU3TOTOBJICHHE OJIAHKOB
JIOKyMEHTOB 00 oOpa3oBaHuu U (WMJU) O KBaTU(PUKAIIMKM OTHOCUTCA K KOMIICTCHIIUU
00pa3oBaTeIbHOM OpraHU3aIUH.

1.4. Hcnonb3oBaHue OJAHKOB JIOKYMEHTOB O KBaJIH(UKALMKH, YTBEPKICHHBIX M
U3rOTOBJIEHHBIX B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU IPAaBOBBIMU JTOKYMEHTaMHU,
nericrBoBaBmiuMu 10 1 centsaOps 2013 1., Bua, dopma KOTOPBIX, HCIIOIb3yeMas
CUMBOJIMKAa Ha OJaHKe JOKYMEHTa KOTOpPhIX HE COOTBETCTBYET JEHCTBYIOLIEMY
3aKOHOJATENbCTBY 00  oOpa3oBaHMM, B  YaCTHOCTH  OJIAHKOB  JIOKYMEHTOB
rOCy/IapCTBEHHOTO 00pas3iia, He IOMyCKaeTCs.

I''TABA 2. METOAUMYECKHUE PEKOMEHJALIMA 110 PASPABOTKE U
SAITOJIHEHUIO JOKYMEHTOB O KBAJIMOUKALINHN

2.1. JlumaM, YyCHEmIHO OCBOUBIIMM  COOTBETCTBYIOUIYIO  MPOQECCHOHATBHYIO
oOpa3oBaTelbHyl0 M (WJIM) JOMOJHUTENBHYIO TNPOGECCHOHANBHYIO MpOorpaMmy U
MPOIIEANIAM HWTOTOBYIO aTTECTAIMIO, BBIJAIOTCS YIOCTOBEPEHUE O IMOBBIIIEHUU
KBTHU(PUKAIUY, IUIUIOM O MPodecCHOHATBHONW MEPENOArOTOBKE, CBHUAECTENBCTBO O
npodeccun paboyero, JOHKHOCTH CIIYKAIIETO, TUTIIIOM O CpeaHeM MpodheCCHOHATHPHOM
00pa3oBaHUM.

2.2. TBIIOY HXTK BmpaBe BbIaBaTh JIMIIaM, OCBOMBIIMM 0Opa3oBaTelbHBIC
[pOrpaMMbl, MO KOTOPBIM HE MPEIYCMOTPEHO MPOBEICHUE HTOTOBOW aTTECTAllUH,
JIOKYMEHTBI 00 00yueHUHU 1o 00pa3ily U B MOPSAJIKE, KOTOPhIE YCTAHOBJIEHBI KOJUICKEM
CaMOCTOSITEIBHO.

2.3. JIokyMeHT O KBajdu(pUKAIMK MOKET ObITh U3TOTOBJICH Ha OJIaHKE, 3allUIIEHHBIM OT
NoAJACNOK noiurpaduueckoil mpoaykiuu, Tak W He 3amuuieHHoM. (IIpukas



Munoopuayku Poccum ot 15 Hoa0ps 2013 r. Ne 1244 "O BHeceHMM HM3MEHEHUH B
[lopsaiok oOpraHM3alid W OCYLIECTBIEHUS O0pa3oBaTENIbHOM JEATEIbHOCTH [0
JOTOJIHUTENbHBIM ~ NPO(ECCHOHANIBHBIM  MpOrpaMMaM, YTBEPKICHHBIH  MIPHUKA30M
MunucrepctBa obpazoBanusi U1 Hayku Poccuiickoit ®enepanuu ot 1 urons 2013 r. Ne
499").

2.4. Ecnu QenepanbHble OpraHbl TOCYAapCTBEHHON BIACTH U OPTaHbl IOCY1apCTBEHHON
BlacTu cyonekToB Poccuiickoit denepaniiu Ha OCHOBaHMM MyHKTa 9 wactu 1 ctatbu 8
®enepanbHoro 3akoHa Ne 273-O3 mnpeabsBsaT onpeeieHHble TpeOoBaHUs K oOpa3uam
0JIaHKOB JIOKYMEHTOB O KBaJu(UKaIMM, BbIAABAEMble YUPEXKICHHEM, TO CIIEIyeT
OpPUEHTUPOBATHCS Ha TaKue TPeOOBaHMUS.

2.5. Pa3paboTkoil 0JIaHKOB JIOKYMEHTOB, SIBJISIOLIMXCS 3aUIUIICHHONW MOJUrpapuyYecKon
OpOAYKIMEH, B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMU JIEWCTBYIOIIETO 3aKOHOAATENbCTBA B
Poccuiickoit  ®enepanuu  3aHUMAIOTCS  MPEANPUATUSI-U3TOTOBUTEIH, JIMIICH3UATHI
OCTIK Poccun u PHC Poccun.

2.6. IlpennpusATHUAMU-U3TOTOBUTENSIMU  MOXET  OCYIIECTBIISITHCS ~ M3TOTOBJICHUE
YHUGUIUPOBAHHBIX (OpM OJIAHKOB JOKYMEHTOB C JIOMOJIHUTEIBHBIM TE€PEUHEM

OTIINYUTCIBbHBIX 3allIUTHBIX IMPHU3HAKOB I10 9CKH3aM, MpeaoCTaBIIACMbIM
O6p&30BaT€JIBHBIMI/I OopraHu3aluAMM, COOTBCTCTBYIOIIUM Tp€6OBaHI/IHM
3aKOHOJaTCJIbCTBA.

2.7. BpiOop mpennpusTUR-U3TOTOBUTENCH OJAHKOB JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS
I'BITIOY HXTK caMocTosiTeNnbHO.

2.8. JlokymMeHThl O KBanMduKauu (yJOCTOBEPEHHE O IOBBIINICHUU KBalu(UKAIIUH,
JUTIIIOM O TIpoeccroHaIbHOM MePENoAroTOBKE, CBUACTEILCTBO O Mpodeccuu paboyero,
JOJIKHOCTU CIIYKAIlleTO, TUIUIOM O CpelHeM MpodhecCHOHATBHOM O0pa30BaHUU) MOTYT
UMETh pa3Hylo (opMmy, pa3Mep U IBETOBOE O(OpMIICHHE, KOTOPbIE CaMOCTOSITEIIBHO
onpexaenstorcsa 'BIIOY HXTK.

2.9. Bapuantbl ohopmiIeHHs] TOKYMEHTOB O KBaTU(DHUKAIIMN TIPUBOJATCS B MPHIOKCHUU
Ne 1 k HacTOSIIIMM PEKOMEHIALMSAM KW MOTYT OBITh MCHOJIB30BAHBI MO YCMOTPEHHIO
YUPEIKICHUS.

2.10.C menpt0 opraHuzanuy ydera OJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBaJIU(HUKAIIUU
(ymoctoBepeHuid O  TOBBINICHWH  KBaMPUKamMud ©  (MJIM)  JUIUIOMOB O
npoecCHOHaNbHON  TEPemoAroTOBKE) PEKOMEHIyeTcsl TpH  pa3paboTke OiiaHka
JOKYMEHTa MpPEeIyCMOTPETh HAJIUYKWE CEPUM W HOMEpPa COOTBETCTBYIOUIEro OJIaHKA,
KOTOpbI€  BIOCIEJICTBUM OYIyT HCHOJIb30BAaThCS [IJII BHECEHUS CBEICHUN B
dbenepanpayro uHDOpMaNMOHHYIO cucTeMy "®demepaabHBIH pPEECTp CBEACHUU O
JTOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuM U (UiK) O KBadu(pUKALUK, JOKyMEHTax 00 oOydeHuu", a
Takke NO3BOJUT A(PPEeKTUBHO UACHTUPUUMPOBATH (PAKThl BbIJAYM JOKYMEHTa O
KBaIM(UKALUU JIUIY, 3aBEPIIUBIIEMY O0OyUYEHHE.


http://273-фз.рф/zakonodatelstvo/federalnyy-zakon-ot-29-dekabrya-2012-g-no-273-fz-ob-obrazovanii-v-rf#st8_1_9

2.11. 3anosHeHHe 0JIAHKOB.

2.12. 3anonHeHue OJIaHKOB IOKYMEHTOB PYKOIHMCHBIM CIIOCOOOM HE PEKOMEHAYETCH.
2.13. Ilpu 3anonHeHun OJlaHKa JIOKYMEHTa HEOOXOJUMO YKa3blBaTh CIIEAYIOLIUE
CBEJICHHUS:

-oghuyuanvHoe HazeaHue KOLLeOHca 8 UMEHUMEIbHOM naoedce, CO2IACHO YCmasy,

- pec2UCmpayuoOHHbIL HOMED NO KHU2e pecucmpayuu OOKyMeHmos;

- HAUMeEHOBaHUue 20p00a (HACENIeHH020 NYHKMA), 8 KOMOPOM HAXOOUMCSL YUpercoeHue,

- dama 8vi0a4u 0OKyMeHma (8 popmame xx.xXx.Xxxx.),

- amunus, uma U omyecmeo uya, Npouleouleco NO8blUCHUE KEANUDUKAYUU UTU
npohecCUOHANbHYIO  Nepeno020mosKy,  NpogheccUuoHaibHoe obyueHue  (nuuemcs
NOJTHOCMbIO 8 UMEHUMENbHOM naodexce 6 COOMEemcmeUuy ¢ 3anucbio 8 nacnopme uiu
O00KyMeHme, e2o 3ameHsaouwem). Damunus, ums, omuecmso UHOCMPAHHO20 2PANCOAHUHA
3anucvi8aromcsi N0 OAHHLIM — HAYUOHAILHO20  NACNOPMA 8  PYCCKOA3bIYHOLUL
MPAHCKPUNYUU.

2.14. bmank J0OKyMeHTa TMOAIUCHIBACTCS JAUPEKTOPOM KOJUIEIHKa, Ipe/iceaaTeeM
aTTECTAIlMOHHOW KOMHUCCUU U cekpeTapeM. Ha mecte, oTBeieHHOM 11 nieyatu - "ML.IL",
crasurcs neyats I'BITIOY HXTK.

2.15. bnank npunoxeHus (MpU HAJIUMYMM) 3aMOJIHSAETCS HA YCMOTPEHUE KOJUIeIKa U
COJIEPKUT CBEJIEHHS O HAMMEHOBAaHWU OOPa30BaATENBLHOW MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAaHUU
NPUCBOCHHON KBalupuKanuu (Mpyu HAIUYUHU), CPOKE OOyUYeHUs, TOJE MOCTYIJICHUS Ha
oOydeHue, rojie OKOHUYaHHUS OOyICHUSI.

2.16. JIyOnukaTsl BBIIAIOTCS JUIAM, YTPATUBIIUM JTOKYMEHTHI, TIPU YCIOBUU HATUYUS B
I'BIIOY HXTK Bcex HEOOXOAMMBIX CBEASCHHUM O MPOXOXKIECHUU JTAHHBIMHU JUIIAMH
oOyuenus. JlyonukaT BeiiaeTca Ha GaMUIIUIO, UMSI, OTYECTBO, HICHTUYHBIC TOTHHHUKY
nokymeHnTta. JlyOnmukar BbimaeTcs Ha OJlaHKe, NEWCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BBIIayu
ny6nukara. Ha myOnukaTte MOKyMeHTa B 3aroJIOBOK Ha THTYJIE CIpaBa BBEPXY CTaBUTCS
mtamn "' nyonukat”.

I')TABA 3. YYET U XPAHEHME BJIAHKOB IOKYMEHTOB O
KBAJIM®UKALIUN

3.1. Jlns ydeTta BbIJaBaeMbIX OJIAHKOB JTOKYMEHTOB O TIOBBINIEHWW KBATU(DUKAIIUUA U
npodeccruonansHO# nepenoAroToBke, npodeccuonanbaom oodydennu B ['BIIOY HXTK
3aBOJIUTCS] KHUTA PETUCTPAllMU JOKYMEHTOB, B KOTOPYIO BHOCATCS CIEAYIOIINE TaHHBIE:
a) HAUMEHOBAHHE JIOKYMEHTA;

0) HOMep O1aHKa JOKYMEHTA;

B) MOPSIAKOBBIA PErUCTPAIMOHHBIN HOMED;

I) J1aTa BbIJIauu JJOKYMEHTA;



1) Gamunusi, UMsi, OTYECTBO JIHIA, TOTYYUBILIETO TOKYMEHT;

€) JlaTa 1 HOMEp MPOTOKOJIA ATTECTAlMOHHON KOMHUCCHH;

) MOMUCH AUpeKTopa (pykoBoautens noapasnenenus) 'BIIOY HXTK;

3) MOANKCH JIUIA, TOJYUYUBILIETO TOKYMEHT.

3.2. JIOTIOMHUTENBbHO PEKOMEHAYETCS OCYIIECTBIATH Y4YET AAHHBIX O HAaUMEHOBaHUU
o0Opa3oBaTeabHOM MpOrpaMMbl, HAaUMEHOBAHMM MPUCBOEHHON KBanudukanuu (mpu
HaJIM4YMUM), CPOKE OOy4YeHHus, TroJie MOCTYIUIEHHs Ha OOydeHHe, ToJie OKOHYAHUS
o0y4eHwusl.

3.3. Kuura peructpauyu BbIJJayd JOKYMEHTOB 00 oOpa3oBaHuu U (WJIU) O
kBasMpukanuu (AyO0naMKaThl) MPOIIHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS M XPAHUTCS B
y4eOHOM YyacTu KoJieaKa.

3.4. cnopyeHHble MPH 3aMO0JIHEHUH OJJAHKH JIOKYMEHTOB TOJIJIEKAT YHUUTOKEHUIO.

3.5. bnanku pokymentoB xpansatcs B ['BIIOY HXTK, kak JOKyYMEHTHI CTpOToiu
OTUETHOCTU U YUYUTBHIBAIOTCS 10 CIIEHUAIBHOMY PEECTPY.

I'JTABA 4. CIUICAHUE JOKYMEHTOB, XPAHEHUE BJIAHKOB,
YHUYTOXKXEHUE NCITOPYEHHbBIX BJIAHKOB

4.1. UcniopueHHbBIE MPU 3aM0JTHEHUH OJJAHKH TOKYMEHTOB MOJJIEKAT YHUUTOKEHHUIO.

4.2. bnaHky TOKYMEHTOB XpaHSTCS B y4eOHOW 4acTH y 3aB. y4eOHOU 4acThio B ceilde,
KaK JOKYMEHTBI CTPOrOil OTYETHOCTH U YUUTHIBAIOTCS 10 CIIEHUAIBHOMY PEECTPY.

4.3. Criicanuie IOKyMEHTOB CTPOTOM OTUYETHOCTH MPOU3BOAUTCSA TUPEKTOPOM KOJUIEIKA.
4.4, AKT o cnucaHMHM OJJAaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH YTBEP)KIAIOTCS HOPMATHBHBIM
aktoM ['BITIOY HXTK.

4.5. CnucaHue JTOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH MPOM3BOJAMTCS HA OCHOBAaHMHM aKTa
OJIMH pa3 B IOJ:

* 0 BBIJAHHBIX JOKYMEHTaX, IIPU YCJIOBUU HAJIUYMS B BEIOMOCTU BbAAYM JIOKYMEHTOB
OTMETKU O MOJYYEHUH JOKyMEHTa (TOJAMKCHU BBIMYCKHUKA WM HAJIUYHE 3aBEPEHHON B
YCTAHOBJIEHHOM MOPSIJKE OBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKA3aHHOMY JIMIY BBITYCKHUKOM,
WJIM TIOYTOBOE YBEJIOMJICHUE O BPYUCHUH );

* 00 WCMOpUYEHHBIX OJIAaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCS HOMEpA U CEpUHU
HCIIOPYEHHBIX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO U JaTa UX YHUUTOKECHUSI.

4.6. K akty o cnucaHud OJAHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH TPHUKIAIBIBAIOTCS KOIMUU
BEJIOMOCTEH BBIIAYM JOKYMEHTOB W aKThl OO0 YHHUYTOXCHUH JOKYMEHTOB CTPOTOU
OTUETHOCTH (MIPU HAJTUYUN).

4.7. UcniopueHHbIe MpU 3aMOJHEHUHM OJIAHKU JTOKYMEHTOB O KBaIU(UKALIUM TMOIJIeKAT
3aMEHE M BO3BpPAIlAIOTCS CHEHHAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JIOKYMEHTBI CTpPOroi
OTYETHOCTH, Myl 3aMmeHbl. Ilpu STOM coxpaHseTcs NPEXHUN MOPSAIKOBBIN



pErHCTPAallMOHHBIA HOMEDP IOKYMEHTA U /1aTa €ro BblIayu.

4.8. UcnopueHHble OJIaHKK JOKYMEHTOB YHHUYTOKalOTCSI B YCTAHOBJIICHHOM MOPSAKE Ha
OCHOBAaHHHU aKTa 00 YHUUTOXKEHUH IOKYMEHTOB.

4.9. Homepa u cepu (pu HAIMYMHU ) UCIOPYEHHBIX OJIAHKOB IOKYMEHTOB BBIPE3aIOTCS U
HAKJIEMBAIOTCS HA OTJEIBHBIN JTUCT OyMaru, KOTOPBINA MpUIaraercs K akry oo
YHUUYTOXEHUH TOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH.



